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施設内利用者（スタッフ）の
①新規登録について
②登録内容の編集について
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①施設内利用者（スタッフ）の新規登録

施設管理者もしくはシステム管理者のアカウントにて、はち丸ネットワークにログインしてください。

施設利用者管理をクリック
新たな利用者を登録する

をクリック
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①施設内利用者（スタッフ）の新規登録

必要事項を入力し、
登録をクリック



4

①施設内利用者（スタッフ）の新規登録

スタッフの利用端末に合わせて
端末種別を選択

「登録」をクリック

登録したメールアドレス宛に端末設定に関するメールが送られます。
メール内容に従って、利用者の端末へ電子証明書及びセキュリティ
ソフトをインストールしてください。
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②施設内利用者（スタッフ）の編集

検索をクリック

登録内容を編集するスタッフの編集をクリック

施設利用者管理をクリック

施設管理者、システム管理者もしくは、利用者自身のアカウントにて、
はち丸ネットワークにログインしてください。


